Provozni iad
Centrum volného ¢asu p¥i VOS, SOSP a Gymnaziu, Praha 6,
Gymnasijni 510/1

Preambule

1. Vyssi odborné skola pedagogicka a socialni, Stfedni odborna $kola pedagogicka a
Gymnazium, Praha 6, Evropska 33, ICO 61388068 (dile jen ,.8kola“) je $kolou
zapsanou Vv Rejstiiku skol a skolskych zafizeni vedeném Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a té¢lovychovy.

2. Skola vramci své &innosti provozuje Centrum volného &asu (dale jen ,,CVC®),
polyfunk¢ni zafizeni, na adrese Gymnasijni 1, Praha 6, ve smyslu ustanoveni § 111 a § 118
zékona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen ,,8kolsky zakon*)

3. CVC v sobé& sdruzuje poslani

e Skolského ucelového zarizeni - podle § 120 skolského zakona; je stiediskem odborné
praxe Zaku a studentii Skoly (viz zfizovaci listina a statut Skoly), a

e Skolského zaiizeni pro zajmové vzdélavani podle § 111 skolského zakona.

4. Tento Provozni tad je stanoven v navaznosti na Organizaéni ad skoly, Skolni fad,
Statut Skoly a dal$i dokumentaci Skoly.

5. Provozni fad je zpracovan pro jednotlivé oblasti své ptisobnosti.

6. Provozni fad je vefejné piistupny.

Piedskolni kluby

CVC provozuje dva piedskolni kluby — Pied$kolni klub Montessori a Pi-edSkolni klub
Zabitky.

Ptedskolni kluby nejsou matefskou Skolou zapsanou v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni ve
smyslu § 141 skolského zakona. Z tohoto diivodu v nich neni mozné plnit povinnou predskolni
dochazku formou pravidelné denni dochazky podle § 34a odst. 2 Skolského zakona. Plnéni
povinnosti pfedSkolniho vzdélavani v tomto zafizeni je mozné pouze formou individudlniho
vzdélavani dle § 34b Skolského zakona, coz vyzaduje soucasny zdpis ditéte v rejstiikové
matefské Skole.

Kapacita kazdého z predSkolnich klubti je 12 najednou ptitomnych déti.

V ramci &innosti piedikolnich klubli je realizovana odborna praxe zaki SOS a VOS
S hospitacné asistentskym charakterem, piip. souvisla a prubézna praxe.




Predskolni klub Montessori

Piedskolni klub Montessori uskute¢tiuje zajmove vzdélavani pro déti ve véku zpravidla od 3
do 6 let (vyjime¢né od 2 do 3 let, pokud jsou patii¢né fyzicky, psychicky a socialné zralé).

Vzdélavaci program PtedSkolniho klubu Montessori vychazi z principti pedagogiky Marie
Montessori, kde pfipravené prostiedi a specificky didakticky material podporuji samostatnost,
uceni a pfirozeny rozvoj ditcte.

Systém Montessori plné vychazi z individualniho pfistupu k jednotlivym détem, respektuje
jejich potieby a vzdélavaci moznosti, posiluje pozitivni sebehodnoceni déti.

Hlavni zdsady pedagogického systému Montessori:

e Poskytnout ditéti moznost zvolit si ¢innost podle svého zajmu, podle vlastni volby,
kterd vychazi z jeho vnitinich potieb. Vybrat si mizZe nejen z klasického originalniho
didaktickeho materialu, ale i z doplfiyjicich vhodnych pomtcek a hracek.

e Dité ma pravo vybrat si pracovni misto i pfipadného spoluhrace.

e Ve tfide je tfeba dbat o hmotny potadek, peCovat o prostredi, aby bylo Cisté a upravené
a podnétné, zarovei je vSak nepfepliiovat détskymi vytvory.

e Dbat na to, aby Montessori material nebyl pouzivéan jako hracka, ale jen k ucelu, pro
ktery byl urcen.

Piedskolni klub Zabi¢ky

Piedskolni klub Zabicky uskute&iiuje zajmové vzdélavani pro déti ve véku zpravidla od 3 do 5
let (po dohod¢ od 2 do 3 let pfi dostatecné zralosti).

Piedskolni klub Zabi¢ky vyuziva principy a prvky programu ,,Zadit spolu“ s diirazem na
vytvarnou, dramatickou a hudebné pohybovou vychovu.

l. Cile zajmového vzdélavani

1. Hlavnim cilem vzdélavani v obou klubech je pravidelnd a systematickd péce o dité
zaméiena na podporu rozvoje jeho osobnosti, zdravy citovy, rozumovy a télesny rozvoj
a zejmena na osvojeni zakladnich pravidel chovani, Zivotnich hodnot, respektu
k hranicim a zdravych mezilidskych vztahu.

2. Programy obou predskolnich klubii pln€ respektuji cile predskolniho vzdélavani podle
Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani (RVP PV) a ptipravuji déti
na Uspés$ny vstup do zakladni Skoly.

1. Spole¢na pravidla vzajemného souziti

1. Pravidla souziti se v obou klubech tidi zasadou vzajemného respektovani, bezpedi,
spoluprace, ohleduplnosti a rovného ptistupu ke vSem ucastnikim. Nejsou piipustné
jakékoliv formy diskriminace, ponizovani nebo nevhodného chovani, které by snizovaly
lidskou hodnotu a distojnost déti ¢i pedagogli. Soustavné, védomé nebo opakované
naruSovani téchto pravidel souziti a principi vzajemného respektu ditétem nebo jeho
zakonnym zastupcem je povaZovano za zavazné poruseni tohoto provozniho radu a
zaklada diavod pro uplatnéni vychovnych opatieni ¢ ukonéeni dochazky (viz Cast VI
Provozniho fadu).



1. Prava a povinnosti uéastniki a jejich zakonnvch zastupci

Prava déti

Kazdé dité ma pravo na:

svobodny rozvoj osobnosti v bezpecném, respektujicim a podnétném prostiedi
ptredskolniho klubu,

ochranu pted jakymikoli formami télesného nebo dusevniho nasili, Spatného zachazeni,
ponizovani ¢i moralniho ohrozeni,

vyuzivani didaktickych pomticek, hratek a prostor CVC v souladu s pravidly
ptislusného pedagogického programu (Montessori / Zacit spolu).

Povinnosti déti

Kazdé dité je v ramci svych vékovych, psychickych a rozumovych schopnosti povinno:

dodrzovat zakladni pravidla slusného chovani, respektovat své spoluzaky, pedagogické
pracovniky i studenty na odborné praxi,

fidit se pokyny pedagogi a lektorii vydanymi v souladu s pravnimi piedpisy a timto
provoznim fadem,

Nenaru$ovat svym chovanim soustavné, védomé a zamérné prab&h pedagogickych
aktivit a spole¢nych ¢innosti,

respektovat a chranit zdravi a bezpeci své i ostatnich déti; jakékoli projevy fyzického ¢i
psychického nésili, Sikany, ponizovani, zimérného vycleniovani jinych déti z kolektivu
nebo verbalni agresivity jsou povazovany za zavazné zavinéné poruSeni tohoto
provozniho tadu.

Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci déti maji pravo:

na pravidelné informace o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdelavani svych déti a na
konzultaci s pedagogickymi pracovniky,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich déti,

na poradenskou pomoc CVC v zalezitostech tykajicich se zdjmového piedskolniho
vzdélavani,

po ptedchozi dohodé s vedouci klubu nahlizet do pedagogickych prostor a seznamit se
s realizaci programu.

Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

zajistit, aby dité dochazelo do CVC fadné, véas a ve stavu, ktery neohrozuje zdravi
ostatnich déti (bez znamek akutniho infek¢éniho €i parazitdrniho onemocnéni),

seznamit dité s jeho povinnostmi dle ¢l. III odst. 2 tohoto provozniho fadu,



e na vyzvani feditele $koly nebo vedouci CVC, ptipadné povéieného pracovnika se
osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani, adaptace nebo
nevhodného chovani ditéte (§ 22 odst. 3 pism. b) skolského zakona),

e pravdivé informovat vedeni CVC o zdravotni zptsobilosti ditéte, psychickych &i
zdravotnich obtizich, alergiich, specifickych potfebach nebo o zdvaznych skutecnostech
v rodinném zazemi, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani a chovani
ditéte v kolektivu,

e bezodkladn& oznamovat pracovniku nebo vedeni CVC jakékoli zmény v identifikagnich
a kontaktnich udajich (zejména zménu telefonniho ¢isla uréeného pro krizové situace a
e-mailu pro oficialni komunikaci),

e VcCas omlouvat neptitomnost ditéte v predSkolnim klubu,
e Ve stanovenych terminech fadné hradit uplatu za zdjmové vzd€lavani a stravné,

e pisemné specifikovat v piihlaSce osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte; bez
ptedchoziho pisemného souhlasu/povéteni nebude dité cizi osobé vydano.

IV.  Prijimani déti
Piijimani déti se provadi formou pisemné ptihlasky (jejiz nedilnou soucasti je Lékaisky
posudek o zdravotni zpusobilosti ditéte) vzdy na jeden $kolni rok na zakladé zapisu dle
platnych kritérii ptijeti stanovenych vzdy na dany Skolni rok.

Podminkou pfijeti ditéte k zdjmovému vzdélavani je doloZeni splnéni povinného ockovani
(ptipadné dokladu o trvalé kontraindikaci) v souladu s § 50 zakona o ochrané vefejného
zdravi, ptedlozeni rodného listu ditéte a dokladu totoznosti zakonného zastupce.

Podminkou definitivniho potvrzeni piijeti ditéte k dochazce je Uhrada ¢&asti aplaty za
mésic zari ve vysi stanovené feditelem Skoly samostatnou vnitini smérnici vzdy na
konkrétni $kolni rok. V piipadé€, Ze zakonny zastupce po podani piihlasky a uhradé této
Casti uplaty za mésic zari jednostranné zrusi ucast ditéte nebo dité k zajmovému vzdélavani
bez zavazného (napf. lékaisky dolozeného) divodu vibec nenastoupi, tato rezervacni
zaloha se nevraci; slouzi k pokryti administrativnich a organiza¢nich nakladt spojenych
s blokovanim volného mista.

Zajemci jsou do klubt pfijimani pribézné do naplnéni volné kapacity. Dit¢ mize byt
pfijato do klubu i v prib&hu skolniho roku na uvolnéné misto. Do klubti mohou dochazet
pouze fadné piihlaSené déti, které maji uhrazenou Uplatu za zdjmové vzdelavani.

Ke vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni piisluinosti
jiného ¢lenského statu Evropské unie a dale déti, které nejsou statnimi obéany CR ani
jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na uzemi CR opravnéné podle
platnych zakontl. Doklad o opravnénosti pobytu ditéte na tizemi CR je zdkonny zastupce
ditéte povinen piedlozit pti zapisu ditéte do predskolniho klubu.

K pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim je nutné pisemné vyjadieni Skolského
poradenského zatizeni, poptipad¢ registrujiciho praktického lékate pro déti a dorost.

V. ZKku$ebni doba

V souladu se specifiky zdjmového piedSkolniho vzdélavani a rezimu predSkolnich klubi
slouzi prvni 2 mésice dochazky ditéte jako zkuSebni pobyt za ucelem ovéieni schopnosti



ditéte adaptovat se na kolektiv, pravidla klubu a pedagogicky program. V pribéhu
zkusebniho pobytu pedagogiéti pracovnici prubézné vyhodnocuji sociélni, psychickou
a fyzickou zralost ditéte. Pokud se v této 1huté¢ prokaze zavazna nekompatibilita (zejména
trvalé agresivni chovani prokazatelné¢ ohrozujici bezpeCnost a zdravi ostatnich déti i
pedagogli nebo nezralost ditéte, ktera znemoziuje jeho adaptaci a bezpecny pobyt
Vv predskolnim klubu), mize teditel skoly na zékladé pisemného vyhodnoceni vedouci
klubu dochazku ditéte ve zkusebni dobé bezodkladné ukon¢it.

VI. Ukonéeni zajmového vzdélavani a vvchovna opatieni

Reditel $koly miiZze rozhodnout o ukonéeni zajmového vzdélavani (vyloudeni) ditéte z
CVC z nésledujicich duvodu:

a) Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité netcastni zajmového piedskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny.

b) Zakonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz klubu nebo
CVC.

¢) Ukonceni zajmového vzdélavani doporuci v pribéhu dochazky ditéte 1ékat nebo Skolské
poradenské zatizeni.

d) Zakonny zastupce opakované (zdkonny zastupce musi byt v prodleni s Uhradou ¢astky
odpovidajici nejméné dvéma mési¢nim castkdm Uplaty) neuhradi Uplatu za zajmové
vzdélavani v predskolnim klubu nebo uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném
terminu.

e) Dit¢ opakované, soustavné nebo zvlasté zavaznym zpisobem porusi povinnosti
apravidla chovani stanovena timto provoznim fadem (zejména dopousti-li se
prokazatelné fyzického ¢&i psychického nasili, Sikany, ponizovani ostatnich déti nebo
pedagogu nebo verbalni agresivity).

Zavazny odstupfiovany postup pri porusovani pravidel chovani

Mimo piipady ukonéeni zijmového vzdélavani ve zkusebni dobé (Clanek V.) a s vyjimkou
pripada zvlasté zavazného zavinéného imyslného utoku (napt. imysiné fyzické zranéni
jiného tcastnika ¢i zamé&stnance), kdy mize feditel Skoly v zajmu bezprostfedniho bezpeci
ostatnich déti a zaméstnancu rozhodnout o okamzitém vylouceni, uplatituje Skola tento
zavazny odstupniovany postup:

1. stupen — Ustni napomenuti: udéluje pedagogicky pracovnik ucéastnikovi bezprostiedné
pfi prvotnim nebo méné zavazném poruseni pravidel chovani. O udéleni napomenuti
provede pedagog prokazatelny zapis do piehledu vychovné prace (pedagogického deniku)
a téhoz dne ustné ¢i prokazatelnou elektronickou formou informuje zakonného zastupce.

2. stupeni — Pisemné varovani a projednani: pii opakovaném poruseni pravidel chovani
nebo v piipadé selhani napravy po 1. stupni zasle vedouci CVC zakonnym zastupciim
pisemné varovani. Soucasti tohoto varovani je pisemna vyzva k osobnimu projednéni
zavaznych otazek chovani ditéte. Z tohoto jednani se povinné pofizuje pisemny protokol
podepsany obéma stranami (v piipadé odmitnuti podpisu rodiCem se tato skutecnost v
protokolu zaznamend). Protokol obsahuje pfesny popis pochybeni, stanoveni konkrétnich
podminek népravy chovani a lhlitu pro napravu.

3. stupeit — Pokud po projednéni a uplynuti stanovené lhuty k napraveé nedojde ke zlepseni
chovani, feditel Skoly vyda pisemné rozhodnuti o podminéném ukonceni dochazky v CVC.



V tomto rozhodnuti se piesné specifikuje poruseni fadu, dolozi se piredchozi prokazatelné
kroky $koly a stanovi se zkuSebni lhita (zpravidla v délce 1 mésice).

4. stupenn — Definitivni ukonéeni dochazky (vylouceni): dopusti-li se dit¢ v pribéhu
stanovené zkuSebni lhity podminéného ukonceni dochazky dalsiho zavinéného poruseni
provozniho ftadu, feditel Skoly vyda pisemné rozhodnuti o definitivnim ukonceni
zdjmového vzdélavani (vylouéeni) z CVC. Rozhodnuti se doru¢uje zdkonnym zastupctim
do vlastnich rukou.

VIl. Provoz predskolnich klubi

Provoz Predskolniho klubu Montessori je V prubéhu Skolniho roku (vyjma mésict
Cervenec a srpen) stanoven na dobu od 7:45 hod. do 14:45 hod. Provoz Predskolniho klubu
Zabicky je v prubéhu Skolniho roku stanoven na dobu od 7:45 hod. do 12:45 hod.

Prichod déti do obou klubil je umoznén v rozmezi od 7:45 do 8:30 hod. Pozd¢jsi ptichod
ditéte v prubéhu dne je mozny pouze na zéklad¢ predchozi individudlni dohody zakonného
zéastupce s pedagogickym pracovnikem, aby nedochdzelo k naruSovani rannich bloki
¢innosti.

Vyzvedavani déti po obédé probiha v rozmezi od 12:30 do 12:45 hod., resp. od 12:15 do
12:45 hodin v Predskolnim klubu Zabi¢ky. Vyzvedavani déti z odpoledniho bloku v klubu
Montessori probiha od 14:30 hod. do 14:45 hod.

V ptipadé, ze dité bezprostfedné navazuje na odpoledni zdjmovy krouzek organizovany
CVC, zajistuje bezpedny piesun ditéte pracovnik CVC, ktery ho piedava lektorovi
krouzku. Po skonceni krouzku si zdkonny zastupce (nebo jim povéiend osoba) vyzvedava
dité pfimo od lektora krouzku.

Soucasti pedagogického programu a denniho rezimu v obou klubech je rozvoj
samostatnosti a odpovédnosti tcastniki. Déti jsou v rdmcei svych vékovych a rozumovych
schopnosti povinny po ukonceni prace s didaktickym materialem, hrackami ¢i pomutckami
uklidit tyto véci zpét na své urcené misto. Pedagogicky pracovnik vede déti k Setrnému
zachazeni s majetkem a dokonéeni zapocaté Cinnosti vCetné zavéreéného Uklidu
pracovniho ¢i herniho prostoru (ditétem vyuzitych hracek a pomicek). Rodice toto musi
pfi vyzvedavani déti zohlednit.

Zakonny zastupce je povinen omluvit nepfitomnost ditéte nejpozdéji do 8:00 hod. rano
daného dne. Omlouvéni probiha telefonicky na na oficialni telefonni ¢islo piislusného
klubu. Neomluvena neptitomnost ditéte po dobu delsi nez dva tydny zaklada dtvod pro
ukonéeni dochazky (viz Clanek VI. odst. 1 pism. &) tohoto Provozniho fadu).

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte bez doloZenych zavaznych diivodi vyssi moci je
klasifikovano jako zavazné naruSovani provozu zafizeni ze strany zdkonného zastupce
a zaklada pravni diivod pro ukonéeni dochazky ditéte podle ¢l. VI. odst. 1 pism. b) tohoto
Provozniho tadu.

V piipad€ pozdniho vyzvednuti ditéte je Skola opravnéna pozadovat po zakonném zéstupci
nahradu skutecné vzniklé Skody. Tato Skoda zahrnuje mzdové naklady na proplaceni
prescasové prace pedagogického pracovnika, ktery nad ditétem vykonava dohled mimo
provozni dobu, a souvisejici provozni naklady. Néahrada Skody je vyuctovana fakturou
vystavenou ekonomickym tusekem skoly.

Reditel §koly je opravnén z organiza¢nich, provoznich & technickych diivodi rozhodnout
0 omezeni nebo Uplném pieruseni provozu piedskolnich klubii v obdobi skolnich prazdnin



(zejména v obdobi vanocnich, ¢i jarnich prazdnin) a déle v odivodnénych ptipadech
vyhlésit dny feditelského volna. O tomto rozhodnuti, v€etné piesnych terminti preruseni
provozu, musi byt zakonni zastupci informovani v dostatecném predstihu, zpravidla
nejméné 30 dnd predem, a to prostfednictvim pisemného oznameni na nasténce umisténé
v budové CVC a elektronickou postou.

VIIl. ZajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti

CVC odpovida za bezpeénost a ochranu zdravi ditéte od okamziku, kdy pedagogicky
pracovnik dité fyzicky pfevezme od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do
okamziku, kdy jej pedagogicky pracovnik opétovné fyzicky preda zakonnému zéstupci
nebo jim povétené osobé. Pouhé doprovozeni ditéte k budové ¢i do Satny bez osobniho
predani pedagogovi nezaklada odpovédnost Skoly za jeho bezpecnost.

Pedagogicky pracovnik vyda dit€ pouze zdkonnému zéastupci nebo osobam, které jsou
vyslovné a pisemné uvedeny v ptihlasce. Jiné zletilé¢ osob¢ bude dité vydano pouze

na zéklad¢€ pisemného povéteni (plné moci) podepsané¢ho zdkonnym zéstupcem. Nezletilé
osob¢ (napf. nezletilému sourozenci) mize byt dit¢ vydano pouze na zaklad¢ zvlastniho
pisemného souhlasu zdkonnych zastupcti, ve kterém vyslovné deklaruji, Ze tato nezletila
0soba je dostate¢né rozumové vyspéla na to, aby doprovod ditéte bezpecné zajistila.

Bez splnéni téchto podminek nebude dité cizi osobé vydano.

Do predskolniho klubu je zakdzano vodit déti s akutnim infekénim onemocnénim,

s horeckou, parazitarnim onemocnénim (napf. vsi) ¢i jinym stavem, ktery ohrozuje zdravi
ostatnich déti a zaméstnancu.

Pedagogicky pracovnik mé pravo v zajmu ochrany zdravi kolektivu odmitnout pievzeti
ditéte, které vykazuje zfejmé znamky takového onemocnéni.

Pokud se znamky onemocnéni projevi v priabéhu dne, pedagog bezodkladné telefonicky
kontaktuje zékonného zastupce, ktery je povinen dit€ v co nejkrat§im mozném case z klubu
vyzvednout a do té doby je dité izolovano od kolektivu pod dohledem pracovnika.

Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu informovat vedouci CVC o vyskytu
infekéniho onemocnéni u ditéte nebo v jeho domacnosti. CVC nésledné€ postupuje
v souladu s aktualnimi doporu¢enimi a pokyny organti ochrany vetejného zdravi.

Vsechny aktivity v klubech jsou organizovany s maximalnim ohledem na bezpecnost déti.
Pokud dojde k urazu ditéte v budové ¢&i v prostorach zahrady CVC, pedagogicky pracovnik
zajisti prvni pomoc, v ptipadé potieby ptivola rychlou l€kaiskou pomoc (ZZS) a
bezodkladné telefonicky informuje zakonného zastupce. Kazdy tiraz je zapsan do knihy
trazit CVC a je o ném vyhotoven prokazatelny zaznam.

IX. Stravovani déti

Stravovani déti v predSskolnich klubech je zajisStovano externim poskytovatelem
stravovacich sluzeb. Smluvni vztah, objednavani stravy, vyuctovani a uhrada stravného
probiha vyhradné¢ na zéklad¢ samostatné smlouvy uzaviené piimo mezi zdkonnym
zastupcem ditéte a timto poskytovatelem stravovani.

Rozsah stravovani ditéte domluvi jeho zdkonny zastupce s poskytovatelem stravovani tak,
aby se dit¢, je-1i v dob¢ podavani jidla ptitomno v klubu, vzdy stravovalo.



Zakonny zastupce je povinen vc¢as odhlaSovat stravu pfimo u poskytovatele v ptipadé
nepiitomnosti ditéte v klubu.

Vydej dovazené stravy v prostorach CVC probiha v souladu s platnymi hygienickymi
ptedpisy a v souladu s vlastnim systémem HACCP.

V pribehu stolovani a konzumace jidla je détem zajistén fadny pedagogicky dohled

ze strany pracovnikl ptfedSkolniho klubu. Déti jsou v ramci Montessori principi a
programu ,,Zacit spolu* vedeny k samostatnosti, kulture stolovani a pfimétené sebeobsluze
pfi jidle.

Déti si do piedskolnich klubu pfinaseji z domova lahvicky s pitim, které je v prub¢hu dne
dle potieby dopliiovano. Pedagogicky dohled dohlizi na dodrzovani pitného rezimu déti.

Dodavka stravovani mize byt ve vyjime¢nych piipadech pierusena. O pierusSeni musi byt
zakonni zéstupci v dostate¢ném predstihu informovani. V takovém piipadé je povinnosti
zékonného zastupce zajistit ditéti stravovani na dobu pobytu ditéte ve Skolnim klubu.
Zékonny zéstupce v tomto vyjimeéném piipadé plné¢ odpovida za zdravotni a hygienickou
nezavadnost stravy, kterou ditéti do klubu poskytl.

Ve vyjimeénych piipadech (specidlni dieta) je mozné, aby zakonny zastupce zajistil ditéti
stravovani na dobu pobytu ve skolnim klubu; v takovém ptipadé zdkonny zastupce plné
odpovida za zdravotni a hygienickou nezdvadnost stravy, kterou ditéti do klubu poskytl.

X. Uplata za zajmové vzdélavani v piedikolnich klubech

Vysi uplaty za zdjmové vzdélavani v predSkolnich klubech stanovi feditel Skoly
samostatnou vnitini smérnici na obdobi celého skolniho roku.

Uplata je splatnd mésiéné, a to vzdy do 25. dne piedchazejiciho kalendainiho mésice
s vyjimkou mésice zaii. Uplata za mésic zafi je Saste¢nd kryta platbou (&1. IV odst. 3 tohoto
Provozniho tadu) se splatnosti do 15.7. daného kalendainiho roku, zbyla ¢ast uplaty je
splatna do 15.9. daného kalendainiho roku.

Uhrada probiha bezhotovostnim pifevodem na bankovni tdet $koly pod pfidélenym
variabilnim symbolem ucastnika.

Mési¢ni vyse tplaty je stala a fixni. Uplata se nekréti, nevraci ani neposkytuje v alikvotni
vysi z davodu bézné neptitomnosti ditéte v predSkolnim klubu (napt. z davodu nemoci,
rodinné dovolené ¢i jiné absence). Obdobné bude postupovano i v pfipadé odhlaseni ditéte
zZ Gcasti v predskolnim klubu v pribéhu kalendainiho mésice.

V ptipadé odivodnéné dlouhodobé absence (napt. prokazané dlouhodobé nemoci) mize
feditel Skoly ucastnikovi zdjmového klubu na zadost zakonného zastupce prominout
mésicni platbu.

Planované preruseni provozu klubu v obdobi vanocnich a jinych vedlejSich Skolnich
prazdnin nebo ve dnech feditelského volna v pritbéhu skolniho roku nezaklada pravni narok
na vraceni nebo pomérné snizeni mési¢ni uplaty. Toto planované omezeni provozu je
kompenzovano nadstandardnimi celoroénimi aktivitami a akcemi CVC, které jsou
ucastniklim poskytovany v ramci bézné uplaty.

Pokud dojde k nepfedvidanému omezeni nebo pieruseni provozu klubu z rozhodnuti
feditele Skoly (napi. z technickych ¢i havarijnich divodi) na dobu del§i nez 5 po sobé
jdoucich provoznich dnti v jednom kalendafnim mésici, bude uplata na dany mésic



pomémn¢ snizena. To neplati, pokud Skola nabidne zakonnym zastupctim adekvatni
nahradni plnéni nebo moznost vy€erpani aktivit v jiném terminu téhoz Skolniho roku.

XI. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani

1. Hodnoceni vysledkti vzdélavani v predSkolnich klubech nema charakter selektivniho nebo
klasifika¢niho trestani ¢i odménovani (nepouzivaji se znamky ani bodové systémy).
Hodnoceni je zalozeno na principech Montessori pedagogiky a programu ,,Zacit spolu®,
probiha kontinualn¢ a ma povahu formativniho sledovéani individualnich pokrokt kazdého
ditéte.

2. Hlavnim kritériem hodnoceni je individualni rozvoj osobnosti ditéte s ohledem na jeho
veékové a specifické zvlastnosti. Pedagogicti pracovnici sleduji a vyhodnocuji zejména:

e rozvoj socialnich dovednosti, respektovani hranic a pravidel vzajemného souziti
v kolektivu,

e (Uroven samostatnosti, sebeobsluhy a odpovédnosti za dokonceni zapocaté ¢innosti,
e schopnost koncentrace a prace s didaktickym materialem a pomuckami.

3. Z&kladnim nastrojem hodnoceni je systematické pedagogické pozorovani (véetné zaznami
do pedagogického deniku) a priitbézna tvorba osobniho portfolia ditéte (ukazky détskych
praci, vykresu, fotografii projektt).

Vysledky a pokroky ve vzdélavani jsou podle potieby komunikovany se zakonnymi zéstupci
ditéte, a to formou kratkého rozhovoru pfi predavani/vyzvedavani déti nebo pii planovanych
individualnich konzultaénich schiizkach (zpravidla jedenkrat za Skolni rok).

Zajmové krouzky

Zajmové krouzky a odpoledni kluby CVC uskuteéiuji pravidelnou zajmovou, vychovnou,
rekreani a vzdélavaci Cinnost pro piihlaSené ucastniky (zpravidla déti, zaky a studenty).
Nabidka krouzki a jejich kapacita je pro kazdy Skolni rok aktualizovana a zvefejnéna zpisobem
umozinujicim dalkovy ptistup.

XIl. Cile zdjmového vzdélavani

1. Cilem zgjmového vzd¢lavani je:

e poskytovani vhodné naplné volného ¢asu formou zajmovych ¢innosti pro déti, mladez,
studenty Skoly, popt. dospélé, vCetné rozvoje jejich socialnich dovednosti, osvojeni
zakladnich pravidel chovani, zivotnich hodnot a respektu k hranicim,

e péCe o nadané déti a studenty (skupinovou i individualni formou),

e Organizovani zajmové a osvEétové Cinnosti pro pedagogické pracovniky, zakonné
zastupce déti, popt. dalsi fyzické osoby,

e pofadani ptilezitostnych akci, soutézi, pehlidek,
e Oteviena nabidka spontannich ¢innosti.

JA)

2. Vzdélavaci nabidka je realizovana obvykle formou krouzku, klubi, seminafti a dalSich
aktivit a je aktualizovana pro pfislusny skolni rok.




3.V jednotlivjch aktivitich CVC probihaji riizn¢ formy odborné praxe ziki SOSP oboru
predskolni a mimoskolni pedagogika a studentd VOS — oboru piedskolni a mimoskolni
pedagogika, pfip. oboru socialni pedagogika.

XIIl. Spoleéna pravidla vzajemného souziti

1. Pravidla souziti se fidi zasadou vzijemného respektovani, bezpeci, spoluprace,
ohleduplnosti a rovného pfistupu ke vSem ucastnikim. Nejsou piipustné jakékoliv formy
diskriminace, ponizovani nebo nevhodného chovani, které by snizovaly lidskou hodnotu a
dastojnost ucastnik ¢i pedagogl. Soustavné, védomé nebo opakované naruSovani
téchto pravidel souZziti a principii vzajemného respektu ucastnikem nebo jeho
zakonnym zastupcem zajmového vzdélavani je povaiovano za zavaziné poruseni
tohoto provozniho ¥idu a zaklada diivod pro ukonéeni dochazky (viz Cast XVI
Provozniho tadu).

X1V. Prava a povinnosti uéastniku a jejich zakonnych zastupcu

1. Préava ucastniki
Kazdy ucastnik ma pravo na:

e svobodny rozvoj osobnosti v bezpeéném, respektujicim a podnétném prostiedi
zajmovych aktivit,

e oOchranu pted jakymikoli formami té€lesného nebo dusevniho nésili, Spatného zachazeni,
ponizovani ¢i moralniho ohrozent,
e vyuzivani odbornych uéeben, didaktickych pomiicek a prostor CVC a $koly uréenych
pro dany krouzek v souladu s pokyny lektora.
2. Povinnosti u¢astniku

Kazdy ucastnik je v ramci svych v€kovych, psychickych a rozumovych schopnosti
povinen:

e dodrzovat zakladni pravidla slusného chovani, respektovat své spoluzaky, lektory,
pedagogické pracovniky i studenty na odborné praxi,

o fidit se pokyny pedagogl a lektorli vydanymi v souladu s pravnimi pfedpisy a timto
provoznim fadem, a to v ucebnéch, Satnach i celém aredlu CVC a Skoly,

e nenarusovat svym chovanim soustavné, védomé a zamérné prubéh lekci zajmové
aktivity,

e mit na sob¢é vhodny ochranny/cvi¢ebni odév a (je-1i to vyzadovano) piezivky,

e respektovat a chranit zdravi a bezpeCi své i ostatnich ucastnikt; jakékoli projevy
fyzického ¢i psychického nésili, Sikany, poniZovani, zamérného vy€lefiovani jinych
ucastniki z kolektivu nebo verbalni agresivity jsou povaZzovany za zavazné zavinéné
poruseni tohoto provozniho fadu.

3. Prava zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci nezletilych déti maji pravo:

e na pravidelné informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svych déti
Vv krouzcich a na konzultaci s vedoucim krouzku,
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e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zdjmového
vzdelavani jejich déti.
4. Povinnosti zakonnych zastupci
Z&konni zéstupci nezletilych déti (a pfiméfené dospéli Gi¢astnici) jsou povinni:
e zajistit, aby dit¢ dochazelo do krouzku tadn¢, vcas a ve stavu, ktery neohrozuje zdravi
ostatnich déti (bez znamek akutniho infek¢niho ¢i parazitarniho onemocnéni),

e seznamit dité€ s jeho povinnostmi dle ¢l. XV odst. 2 tohoto Provozniho fadu,

e na vyzvani feditele $koly, vedouci CVC, nebo lektora se osobné z(&astnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se chovani, bezpec¢nosti nebo dochazky ditéte,

e pravdivé informovat lektora nebo vedeni CVC o specifickych zdravotnich &i
psychickych obtizich ditéte, alergiich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani a bezpecnost v krouzku (napt. u
sportovnich ¢i femesInych krouzk),

e bezodkladné oznamovat zmény v identifika¢nich a kontaktnich udajich (zejména
telefonni ¢islo uréené pro krizové situace),

e VcCas omlouvat neptfitomnost ditéte v krouzku,
e Ve stanovenych terminech fadné hradit uplatu za zajmové vzdélavanti,

e pisemn¢ specifikovat v ptihlasce zptisob odchodu ditéte z krouzku (samostatné nebo v
doprovodu) a toto nastaveni v pfipad¢ zmén vcas pisemné aktualizovat,

e zdrzet se jakéhokoli hrubého, agresivniho nebo urazlivého chovani vii¢i zaméstnanctim
Skoly a lektorim. Agresivni jednani zdkonného zastupce vici pracovnikiim Skoly je
klasifikovano jako zdvazné naruSovani provozu a zaklada pravni divod pro ukonceni
dochazky ditéte do krouzku.

XV. Prijimani do zajmového vzdélavani

1. Piijimani ucastniki se provadi formou pisemné piihlaSky vzdy na jeden Skolni rok.
Zajemci jsou piijimani prubézné az do naplnéni kapacity krouzku.

2. Podminkou t¢asti v krouzku je tihrada tplaty v terminu a vysi ur¢ené feditelem skoly.
V piipadé vylouceni Gc¢astnika z divodu poruSeni tohoto fadu se zaplacend tplata nevraci.

3. K piijeti ucastnika se zdravotnim postizenim do sportovnich ¢i femeslnych krouzki je
nutné vyjadieni 1ékafe nebo poradenského zatizeni z dlivodu zajiSténi bezpecnosti.

XVI. Ukonéeni zajmového vzdélavani a vvchovna opatieni

1. Reditel $koly miize rozhodnout o ukonéeni dochézKy (vylouéeni) Gicastnika z krouzku z
nasledujicich davodd.

a) Ucastnik se bez omluvy nepfetrzité neti¢astni ¢innosti zajmového krouzku po dobu delsi
nez tii po sobé& jdouci lekce.

b) Zakonny zastupce Ucastnika nebo dospé€ly ucastnik opakované narusuje provoz krouzku
¢i CVC, ptipadné se chova agresivné a urazliveé vici lektorim.

¢) Udastnik ani v ndhradni 7denni hité po pisemné vyzvé neuhradil Gplatu za krouzek.
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d) Ucastnik opakované porusi pravidla chovani (fyzické ¢i psychické nasili, Sikana,
kybersikana, ponizovani ostatnich nebo verbalni agresivita vici lektorovi).

Postup pfi vylouceni pro nevhodné chovani ¢i Sikanu.

BéZzny postup: Pii opakovaném nevhodném chovani zasle feditel Skoly zdkonnym
zéastupctim, nebo zletilému ucastnikovi jedno pisemné varovani; pokud po jeho doruceni
dojde k jakémukoliv dal§imu poruseni pravidel chovani, feditel §koly dochazku v krouzku
pisemné& ukonci.

Okamzité vylouceni: V piipadé jednorazového zvlasté zavazného ttoku (Umysiné fyzické
zranéni jiného ucastnika ¢i lektora, prokazatelnd Sikana) rozhodne fteditel Skoly
0 okamzitém vylouceni z krouzku bez ptedchoziho varovéni.

XVII. Organizace a provoz zajmového vzdélavani (zajmovych aktivit)

Provoz pravidelnych aktivit CVC je v dobé kolniho vyu¢ovani od pondéli do patku
od 7:45 do cca 17:00 hodin. V obdobi $kolnich prazdnin a statnich svatkl se krouzky
nekonaji.

Zajmove aktivity probihaji v budove CVC, v budové skoly (v odbornych pracovnéch),
na zahrad¢ CVC, pfip. na Skolnim hfisti.

Po prichodu se ucastnici hlasi u vedouciho krouzku ¢i klubu, ktery vede evidenci déti, a to
bud’ v CVC nebo ve vestibulu budovy skoly. Zde se také déti po skonéeni zajmové &innosti
rozchazeji. Pokud jsou déti ptebirany z predskolniho klubu, odpovédnost za né prechéazi na
lektora okamzikem jejich fyzického pievzeti a zapisu do dochazkového archu. Volny
pohyb po prostorach Skolni budovy neni povolen.

Lektor a Skola ptebiraji pravni odpovédnost za bezpecnost Ucastnika vyhradné po dobu
trvani vyu€ovaci lekce krouzku. Lektor pfebird ucastniky pfesné v ¢as zahdjeni krouzku
pfed urcenou ucebnou. Pied zahdjeni lekce a po jejim skonceni Skola nad Uc€astniky
krouzkti nevykonava dohled a nenese za jejich bezpe¢nost Zadnou odpovédnost.

Konkrétni rozpis jednotlivych aktivit a prostor je aktualizovan kazdy $kolni rok a je
vyvésen na viditelném misté v budové CVC a na webovych strankach.

Po ukonceni lekce odchazi ucastnik z budovy samostatné, nebo v doprovodu osoby
opravnéné, a to vyhradné na zakladé prokazatelného pisemného vyjadieni zakonného
na zaklad¢ pfedem dorucené pisemné zadosti podepsané zakonnym zastupcem.
Telefonické zadosti, SMS zprdvy ani ustni vzkazy nejsou z divodu bezpecnosti
akceptovany.

XVII11.Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnika

Vsechny ¢innosti jsou organizovany s ohledem na bezpe¢nost a ochranu zdravi déti.

Na prvni lekci zajmového krouzku jsou vSichni uc€astnici lektorem prokazateln€ sezndmeni
se zasadami bezpecného chovani v dané ucebné,s pravidly pouzivani pomucek a s
postupem v piipad¢ evakuace.

Do krouzku je zakazédno vodit nebo posilat ucastniky s akutnim infekénim nebo
parazitarnim onemocnénim (napt. vSi). Pokud se zndmky onemocnéni nebo nevolnosti
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projevi v prubéhu lekce, lektor bezodkladné telefonicky kontaktuje zakonného zastupce,
ktery je povinen nezletilého ucastnika v co nejkrat$im ¢ase vyzvednout.

Ucastniktim je piisné zakazano vnaset do prostor CVC a §koly predméty ohroZujici Zivot
a zdravi (zbran¢, noze, vybusniny, pyrotechniku) a dale jakékoliv navykové latky (alkohol,
tabakove vyrobky, elektronické cigarety/vapy, omamné latky). PoruSeni tohoto zakazu je
povazovano za zavazné zavinéné poruseni provozniho fadu a je divodem k okamzitému
vylougeni z krouzku podle Clanku XVII.

Pokud dojde k trazu ucastnika v priabéhu konani krouzku, lektor zajisti okamzitou prvni
pomoc z lékarnicky, v ptipad¢ potieby pfivola rychlou lékafskou pomoc (ZZS)
a bezodkladné telefonicky informuje zdkonné zastupce nezletilého ucastnika a vedeni
Skoly. Kazdy traz je zapsan do knihy trazi a je o ném vyhotoven pfedepsany zaznam o
Skolnim trazu.

XIX. Uplata za zajmové vzdé&lavani

Vysi uplaty za zdjmové vzdélavani v krouzeich stanovi feditel Skoly samostatnou vnitini
smérnici na obdobi celého Skolniho roku.

Uplata je splatna pololetné se splatnosti do 30. 9. dan¢ho kalendainiho roku za 1. pololeti
a do 28. 2. za druh¢ pololeti. Platba probihad bezhotovostnim pievodem na bankovni ucet
Skoly. Pokud neni tplata uhrazena fadn¢ a v¢as postupuje $kola v souladu s ¢1. XVII odst.
1 pism. c) tohoto Provozniho tadu.

Uplata je stala a fixni. Uplata se nekréati ani nevraci z diivodu b&zné nepiitomnosti
ucastnika v krouzku (napft. kratkodoba nemoc, rodinna dovolena ¢i jiné osobni divody).
Kapacita mista v krouzku je po dobu nepfitomnosti trvale blokovana.

Skutecnost, ze se v obdobi skolnich prazdnin a statnich svatkt krouzky nekonaji, je jiz
zohlednéna ve vysi Uplaty na dané pololeti a nezaklada narok na pomérné snizeni platby.

Finan¢ni ¢astky za jednotlivé aktivity jsou soucasti pfijmu Skoly a jsou vyuZivany na
castecnou uhradu neinvesti¢nich nakladi CVC.

Pokud jsou (vyjime¢n¢) nekteré aktivity hrazeny v hotovosti, je o jejich vybéru vedena
evidence a o predani plateb na ekonomické oddéleni skoly je veden pisemny doklad.

Pokud tcastnik nebude pokracovat v zajmové ¢innosti ve 2. pololeti, je tfeba zpravit

do 31.1. ptislusného $kolniho roku pisemnou formou vedouci CVC. Miize tak udinit
odevzdanim ,,odhlasky“ do kancelaie CVC nebo potvrzenou mailovou komunikaci

(na adresu vedouci CVC).

Ve vyjimeénych ptfipadech mulze feditel Skoly povolit odhlaSeni ucastnika z ucasti v
pfislusném zdjmovém utvaru i v pribchu Skolniho roku. V takovém ptipadé¢ bude
ucastnikovi vracena, resp. nebude pozadovana pomérna Cast uplaty za dané obdobi.
V piipadé prokazané dlouhodobé nemoci bude postupovano obdobné.

XX. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani

Hodnoceni v zajmovych krouZcich nemé charakter Skolni klasifikace a nepouzivaji se pfi
ném znamky ani bodové systémy. Hodnoceni mé povahu formativniho a motiva¢niho
sledovéani pokrokt ucastnika lektorem.
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2. Lektor vyhodnocuje zejména rozvoj specifickych vloh, zajmu a dovednosti ucastnika,
uroven zvladnuti praktickych technik (sportovnich, uméleckych, femeslnych) a schopnost
respektovat pravidla hry, lektora a bezpecné prace v kolektivu.

3. Vysledky zajmového vzdélavani v krouzcich jsou prezentovany veiejnou formou, zejména
prostiednictvim vystavek praci, otevienych lekci pro rodice, besidek a vystoupeni.

Skolské ucelové zarizeni

CVC slouzi jako $kolské uéelové zatizeni v souladu s ustanovenim § 118 a § 120 $kolského
zakona.

XXI. Cile ¢innosti $kolského ucelového zarizeni

1. Hlavnim cilem ¢innosti CVC jako $kolského téelového zafizeni je zabezpeéeni podminek
pro propojovani teoretického vzdélavani s praktickym vycvikem a vykonem odborné praxe
studentt a zaki Skoly.

2. Vykon odborné praxe je realizovan v jednotlivych utvarech CVC (ptedskolni kluby,
z4djmoveé krouzky, pfilezitostné akce) pod pfimym metodickym vedenim a dohledem
odpovédnych pedagogickych pracovnikd.

3.V ramci napliovani cilti praktické pfipravy jsou zaci a studenti na praxi vedeni k:

e osvojeni si praktickych pedagogickych dovednosti a Montessori metodiky a
metodiky systému ,,Zacit spolu v redlném kolektivu déti,

e uplatiiovani zasad profesni etiky budouciho pedagogického pracovnika,

e aktivnimu spoluptisobeni pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany déti a vytvareni
respektujiciho (bezpeéného) prostiedi bez projevi nasili a Sikany.
4. Veskera ¢innost CVC je realizovana organizaéné, rezimové a obsahové tak, aby

odpovidala potfebam $koly, poptavce vetejnosti a zaroven respektovala v maximalni mife
psychohygienické potieby déti, které zde absolvuji predSkolni a zdjmové vzdélavani.

XXII. Prava a povinnosti zaku, studentu a dalSich aéastniku

1. Zaci a studenti $koly i dalsi ucastnici vzdélavani v CVC maji pravo vyuzivat nabidky
aktivit CVC ke svému profesionalnimu ristu zejména tim, ze:

e se zUCastni riznych forem praxi (povinnych, dobrovolnych),
e (dastni se i dalsich vzdélavacich akci CVC,

e konzultuji nékteré odborné problémy s pracovniky CVC,

e vyuzivaji odborné metodické publikace CVC k samostudiu,

e z(Castiuji se i dalSich mimotadnych aktivit (dilny a setkani s rodinami déti, besidky,
divadelni pfedstaveni, slavnost aj.)

2. Zaci a studenti $koly i dal3i uéastnici vzdélavani v CVC jsou povinni:

e pii vSech ¢innostech respektovat pokyny vedouci zajmového klubu nebo vedouci
ptedskolniho klubu,
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e respektovat principy etického chovani budouciho pedagoga/socialniho pedagoga
k détem a mladezi - zejména respektovat jejich individualitu, nedopustit zadné formy
nevhodného jednani a diskriminace mezi détmi nebo mladezi,

e dbat na bezpecnost a ochranu zdravi déti a mladeze,

e na vSechny povinné ¢i zvolené aktivity dochazet fadné a vc¢as, oznamit pfipadnou
nepiitomnost svému vyucujicimu (vedoucimu klubu) osobné nebo telefonicky,

e na praxi se pisemné piipravovat, svoji praci hodnotit (formu, rozsah a obsah
pisemnych zaznamu do portfolia stanovi pro jednotlivé typy praxi vyucujici praxe
nebo vedouci klubu),

e po skonceni prace s détmi zkontrolovat, zda vSechny pouzité hra¢ky a pomicky jsou
fadné uklizeny,

e hlasit vedouci CVC okamzité vyznamna sdéleni, kterd mohou priibéh aktivit narusit
¢ omezit.
Z4ci a studenti na praxi nevykonavaji nad détmi samostatny pedagogicky dohled.
Za bezpecnost déti odpovida vzdy pritomny pedagogicky pracovnik CVC. Zaci a studenti
na praxi plni tkoly vzdy podle pokyni tohoto vedouciho pedagoga.

74k a student na praxi je povinen aktivné spoluptisobit pii zajistovani bezpe&nosti déti. V
ptipadé zjisténi jakychkoliv projevi fyzické ¢i psychické agrese, Sikany nebo nevhodného
chovéni mezi détmi je povinen okamzité zasahnout k zajisténi bezpe¢i déti a incident
neprodlené nahlésit pfitomnému pedagogovi.

Zavazné nebo opakované poruSeni pokyni pedagoga, poruSeni profesni etiky nebo
ptehlizeni agresivniho chovani déti studentem na praxi je divodem pro okamzité ukonceni
vykonu jeho odborné praxe v CVC.

XXI11.Organizace ¢innosti

Organizace, cile a prub¢h jednotlivych typl praxi jsou aktualizovany kazdy $kolni rok
(seznam studentdi, pracovni napln ¢innosti, formy praxi atd.).

Soucasti praxe jsou i rozbory praxe (vedeném vedoucim klubu) a supervize; supervizi vede
povéteny pedagog (vedouci praxi) Skoly.

XXI1V. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Vsechny ¢innosti jsou organizovany s ohledem na bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikd.

Na zacatku skolniho roku, pfipadné pted zahajenim vykonu odborné praxe, jSOU zaci a
studenti Skoly seznameni se zasadami bezpe¢ného chovani pii vyuce, véetné ochrany
zdravi pti realizaci odborné praxe.

V piipadé urazu zdka nebo studenta zajisti odpovédny pedagog okamzité oSetieni
(1ékarni¢ka v jidelné CVC), v ptipadé potieby zajisti doprovod na odborné lékaiské
oSetfeni a zaroven informuje zakonné zastupce (u nezletilych zakt), vedeni CVC a skoly a
bezpecénostniho technika Skoly. Rovnéz zajisti zapis zaznamu o Skolnim trazu na ptislusny
formular.
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XXV. Pravidla pro hodnoceni vvsledkia vzdélavani

Hodnoceni vysledkii vzdélavani zakt a studentid v odborné praxi se fidi klasifikaénim
fadem skoly.

Vysledky vzdélavani dospélych (kurzy, seminafe) jsou feSeny aktualné podle konkrétniho
vzd¢lavaciho programu (formou osvédéeni, certifikatu atd.).

Spole¢na ustanoveni

XXVI.Podminky zachazeni s majetkem CVC

Vsichni ucastnici aktivit CVC jsou povinni $etrné zachazet s veskerym majetkem $koly a
CVC, zejména s materidlem, sportovnim nafadim, odbornymi piistroji, didaktickymi
pomiickami a vybavenim uceben. D¢Eti jsou vramci svych vékovych a rozumovych
schopnosti vedeny pedagogy k Setrnému zachézeni s majetkem CVC, zejména
S Montessori didaktickym materidlem, hrackami, knizkami, vybavenim interiéru a hernimi

prvky.

Je ptisn¢ zakézéano jakékoliv imyslné nebo svévolné niceni, znehodnocovani ¢i odnaseni
majetku a vybaveni CVC.

V piipad¢ prokazatelného umyslného, svévolného nebo hrubé nedbalého poskozeni
majetku CVC nebo $koly ucastnikem nebo jeho zékonnym zastupcem, jsou zakonni
zastupci povinni po dohodé s vedenim Skoly zajistit uvedeni véci do pivodniho stavu,
pfipadné uhradit prokazatelné¢ vzniklou Skodu v plné vysi (ndkup nové pomtcky,
proplaceni opravy véci) na zdklad¢ faktury vystavené skolou.

Zakonni zastupci a zaméstnanci CVC jsou povinni dbat zvyseného usili pii ochrand
majetku CVC a $koly. P¥i vstupu do budovy jsou rodie povinni ohlasit pies videotelefon
své jméno a jméno ditéte; obdobné¢ postupuje i ucastnik pii vykonu praxe. Je pfisné
zakéazano vpoustét do budovy jakékoli cizi nebo nezndmé osoby.

Za Gcelem zvySené ochrany majetku organizace, bezpe€nosti déti a prevence vandalismu
je venkovni areal a vybrané pfistupové prostory CVC monitorovany bezpeénostnim
kamerovym systémem se zdznamem. Provoz tohoto systému plné podléhd platnym
piedpisiim o ochrané osobnich tidajii (GDPR).

Zakonny zastupce je povinen zajistit, ze si dité¢ do ptedskolniho klubu nepfinese zadné
cenné predméty (napf. drahé hracky, elektroniku, chytré hodinky, $perky). Ucastnici
krouzkt jsou povinni mist své osobni véci (ode€v, obuv, batohy, hudebni nastroje) trvale
pod dohledem nebo na misté k tomu uréeném. CVC ani §kola neodpovida za ztratu,
odcizeni nebo poskozeni cennych predméti a elektroniky (mobilni telefony, tablety,
chytré hodinky, Sperky aj.), které uc¢astnik do piedSkolniho klubu/krouzku vnesl a
jejichZ vneseni do klubu nebylo pedagogem piedem vyslovné povoleno.

Zaméstnanci CVC uzamykaji jednotlivé mistnosti pred jejich opusténim a nenechavaji zde
cenné véci bez dozoru. Vedouci jednotlivych aktivit pfed odchodem z pracovisté
zkontroluji, zda je mistnost uklizena; Kk pribéznému i zavérenému uklidu hracek a
pomtucek vedou jak déti, tak Zaky a studenty na praxi.

Posledni odchazejici pracovnik v soucinnosti s pracovnikem uklidové firmy zkontroluje
uzavieni oken ve vSech mistnostech a zajisti objekt zamknutim vchodovych i tnikovych
dvefti a spusténim bezpecnostni signalizace.

16




9. Pobyt na zahradé (détském hiisti) CVC se fidi vlastnim provoznim fadem, viditelné
umisténym u vchodu do zahrady (viz Ptiloha ¢. 2 Provozniho tadu). Kontrola a zajisténi
bezpecného prostredi zahrady a hfisté (piskovisté) je soucasti pracovni ndplné¢ domovnice
CVC a gkolnika jako spravce objekti skoly.

10. Uklidova firma, piip. provozni pracovnik $koly, provede tklid viech vyuzivanych prostor
CVC kazdy provozni den, po skonceni posledni zdjmové aktivity a po prondjmu.

ZavéreCna ustanoveni

1. Tento Provozni fad v pIném rozsahu nahrazuje Provozni iad Centrum volného casu
pri VOS, SOSP a Gymndziu, Praha 6, Gymnasijni 510/1, ze dne 1.9.2023. aktual. ¢,.
162/2024.

2. Nedilnou ptilohou tohoto Provozniho fadu jsou:
Piiloha ¢. 1 Casové orienta¢ni plan dne piedskolnich klubi

Pfiloha ¢&. 2 Provozni fad détského hiisté

¢.j. 415/2026

V Praze dne 16. 6. 2026
Ucinnost od: 1. 9. 2026

Mgr. Ing. Pavel Zd’arsky, Ph.D., feditel $koly

Mgr' Ing Digitalné podepsal

Pavel Mgr. Ing. Pavel
. ; Zdaérsky, Ph.D.
Zdarsky,  patum:2026.06.18
Ph.D. 08:39:30 +02'00
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Piiloha ¢&. 1. — Casové orienta¢ni plan dne pied$kolnich klubt

Casové orientaéni plan dne v Pred§kolnim klubu Montessori:

7:45-9.00
9:00 - 10:00
10:00 - 10:30
10:30 — 11:45
12:00 - 12:30
12:30 — 12:45
12:45 — 14:00
14:10 — 14:30
14:30 — 14:45
14:45 - 15:30

ptichod déti, spontanni hry a zdjmova Cinnost dle vybéru déti a nabidky
pedagoga, individualni prace s Montessori pomuckami, individudlni a
skupinova prace s pedagogickym zdmérem

hygiena, prubézna svacina

elipsa, ¢innosti integrované¢ho bloku

pobyt venku, hygiena

obéd

hygiena, ¢isténi zoubku

vyzvedavani déti po obéde

poslech pohadky, odpocinek, ptip. pozdéji klidna ¢innost
svacina

vyzvedavani déti

odpoledni zajmové krouzky

Casové orientaéni plan dne v Pfedikolnim klubu Zabi¢ky

7:45-8.30

8:45-9:00
9:00 -9:30
9:30 - 10:00

10:00 - 11:00
11:15-11:45
11:45-12:00
12:00 -12:15
12.15-12.45

ptichod déti, spontanni hry, individualni zajmovéa ¢innost dle vybéru déti a
nabidky pedagoga

ranni kruh, pohybové chvilka
svadina

kalendai pocasi, volba ¢innosti s pedagogickym zamérem v jednotlivych
centrech aktivit

pobyt venku

pfiprava na ob&d, obéd
hygiena, €isténi zoubku
odpocinek s pohadkou

vyzvedavani déti
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Pfiloha ¢. 2 — Provozni fad détského hiisté

Provozni ¥ad détského hristé

Vyssi odborna Skola pedagogicka a socialni, Stfedni odborna Skola pedagogickd a Gymnézium,
Praha 6, Evropska 33, ICO 61388068 (dale jen ,provozovatel®) jako provozovatel Centra
volného &asu, na adrese Gymnasijni 1, Praha 6 (dale jen ,,CVC*) vydava tento Provozni fad
détského hriste (dale jen ,,hFisté):

Hfisté je integralni sougasti CVC.

Hfi8t€ je uréeno vyhradné pro ucely zajisténi zajmového a predskolniho vzdélavani ucastnikl
CVC.

Hfisté neni vefejnym prostranstvim ani vefejné pristupnym détskym hfistém. Vstup veiejnosti
do celého prostoru hiisté je zakazan.

Provozni doba: celoro¢né (vyjma Cervence a srpna) v pracovni dny od 8:30 do 15:30 hodin.

Areal hiisté je zajistén v ramci celkového rezimu uzamykani a ostrahy CVC.

Ucastnici CVC maji piistup na hii$té vyhradné v doprovodu pedagogického pracovnika
(nebo jiného povéieného zaméstnance skoly), ktery je povinen po celou dobu pobytu déti na
htisti vykonavat naleZity a nepfetrzity dohled.

Pouzivani hiisté a jeho hernich prvki je vékové omezeno pro déti od 2,5 do 10 let. Pedagogicky
pracovnik je povinen korigovat ¢innost déti tak, aby uzivaly pouze herni prvky odpovidajici
jejich v€ku, motorickym schopnostem a v souladu s pokyny vyrobcu (origindlni navody a
specifikace prvki jsou pro pedagogy trvale k dispozici u vedouciho CVC).

Pedagogicky pracovnik pted zahajenim aktivit na détském hitisti provede vizualni kontrolu
arealu za ucelem zjisténi zjevnych rizik (napf. ptitomnost cizich predméta, znecisténi).
V ptipad¢€ zjisténi zjevné technické zavady herniho prvku je pedagog povinen zakazat détem
pfistup k tomuto prvku a neprodlené tuto skute¢nost nahlasit provoznimu pracovnikovi
(spravcové) a vedouci CVC.
Pedagogicky pracovnik je povinen zakazat uzivani prvkt v ptipadé nepfiznivych klimatickych
podminek (namrzly, kluzky povrch) a zejména uzivani skluzavek v horkém pocasi, pokud hrozi
riziko popéleni o rozpaleny povrch.
Vedeni skoly zajistuje provadéni povinnych rocnich hlavnich revizi vSech hernich prvki
opravnénou osobou v souladu s normou CSN EN 1176.
Pokud je soucasti htisté piskovisté, provozovatel zajist'uje jeho ochranu pred znecisténim (napf.
prekrytim ochrannou plachtou/siti ihned po ukonceni provozni doby htiste).
Udrzba pisku (prohrabavéni, kropeni, dezinfekce, pfipadné vyména) probiha v souladu s
hygienickymi standardy a schvalenym provoznim fadem budovy.
V celém arealu htiste je ptisné zakazano:

o vnaset zbrang, hoflaviny, pyrotechniku, nebezpecné chemické latky, ostré nebo

sklenéné predméty,
o koutit (v€etné elektronickych cigaret a zahiivaného tabaku), uzivat alkohol, omamné,
toxické ¢i psychotropni latky,
o manipulovat s otevienym ohném,

o vodit nebo vpoustét jakakoliv zvirata,
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o provadét svévolné upravy, demontaze ¢i neodborné zasahy do hernich prvki a
vybaveni.

Vstup na htisté je pfisné zakazan osobam pod vlivem alkoholu ¢i jinych navykovych latek a
osobam vykazujicim znadmky akutniho infekéniho onemocnéni.

V ptipadé svévolného poruseni tohoto fadu (napf. neopravnény vstup starSich zakti mimo
provozni dobu) ma jakykoliv zaméstnanec $koly pravo tyto osoby z prostoru hfisté vykazat.

V ptipade neuposlechnuti bude véc feSena jako naruseni provozu Skoly, ptipadné ptivolanim
Policie CR.

V piipadé zptsobeni vécné skody na majetku Skoly (Umyslem ¢i hrubou nedbalosti) bude skola

vymahat nahradu Skody v souladu s obcanskopravnimi ptedpisy po zakonnych zéstupcich
nezletilého sktidce.

Duilezita telefonni ¢isla: zachranna sluzba 155 - policie 158 - hasié¢i 150 - tisfiova linka 112
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